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ACTA 
 

FECHA:  Bogota 29 Enero 2026   
 

LUGAR: Jardín infantil Emanuel 
 

HORA: 03:00 pm 
 

TEMA: Plan de Primeros Auxilios 
 

ASISTENTES: Talento Humano Jardín Infantil Emanuel 
 

ORDEN DEL DÍA: 
 

● Bienvenida 

● Socialización plan de Primeros Auxilios 

● Despedida 

 

DESARROLLO: 
 

Siendo las 3:00pm el día 29 Enero 20026  se convoca  al talento humano del jardín 

Emanuel con el fin de socializar con el nuevo talento humano temas relacionados con el 

componente de Condiciones de Estructura para el servicio. 

PRIMEROS AUXILIOS 

 
• Contingencia en caso de accidente o enfermedad común, de niños/as y/o personal 

o visitas 

• Detectada la emergencia médica por la persona más cercana, dará aviso a su 

jefatura directa y al encargado de Primeros Auxilios. 

• En caso de existir una emergencia médica complicada, tanto a nuestros niños/as 

y/o personal y/o visitas, se deberá solicitar ambulancia o trasladar al centro de 

asistencia de urgencia más cercano.
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Contingencia en caso de accidente laboral 

• Detectada la emergencia médica la persona más cercana, dará aviso a la jefatura 

y/o al encargado de Primeros auxilios 

• Llamar a Sura de seguridad indicar Rut de Empresa y Nombre del accidentado y 

seguir instrucciones del operador telefónico 

 

PLAN DE 

ACCIÓN 

ATENCIÓN MÉDICA Y 

PRIMEROS AUXILIOS 

COORD 

INADOR 

MARIA DEL PILAR SUAREZ 

PALACIOS 

TELEFO 

NO 
 

FUNCIONES EN EL 

DESARROLLO NORMAL DE 

LA ACTIVIDAD 

FUNCIONES EN CASO DE EMERGENCIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PRESTAR ATENCIÓN EN 

PRIMEROS AUXILIOS A LOS 

AFECTADOS EN EL LUGAR DEL 

INCIDENETE, Y POSIBILITAR EL 

TRASLADO DE LOS QUE ASI LO 

REQUIEREN A CENTROS DE 

ATENCIÓN ESPECIALIZADA O 

 
 
 

ANTES 

• Desarrollar estrategias de 

comunicación y socialización 

del plan de acción. 

• Repasar los procedimientos 

para brindar el soporte básico 

a los afectados. 

• Estar atentos a las 

condiciones inseguras que 

puedan ocasionar en el 

momento del accidente. 

 
DURANTE 

• Seguir las instrucciones de los 

brigadistas 

• Abstenerse de prestar el 

soporte básico de vida o 
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ACTIVAR EL SISTEMA DE 

PREVENCION Y ATENCION DE 

EMERGENCIAS 

 primeros auxilios a los 

afectados. 

 
DESPUES 

Informarse sobre las causas del 

evento para evitar repetir las 

acciones que desencadenaron el 

Accidente 

SEGUIMIENTO Y 

CONTROL 

CAPACITACIÓN 

 • Curso de atención en primeros auxilios en la primera 

infancia. 

• Curso en atención a lesionado y evacuación. 

RECURSOS Equipo de evacuación y primeros auxilios por bloque ( maletín 

de primeros auxilios, vendas reglares, apósitos, cintas 

adhesivas) 

En constancia de lo anterior firman: 

 
Siendo las 3:20 pm del día 29 de Enero  del 2026 se aprueba, se acepta y finaliza la 

socialización. 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Prevenir accidentes Talento Humano Todos los dias 
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